PROJEKTBESKRIVELSE
[Projektnavn]

1. Baggrund for [projektet]

[Beskriv så kort og konkret som muligt hvilken baggrund der nødvendiggør projektet.]
2. Formål, mål og succeskriterier

[Beskriv så konkret som muligt projektets formål, mål og succeskriterier.]
3. Risikovurdering

[Beskriv hvilke risikofaktorer der er i projektet, og hvordan I kan tage højde for dem.]
4. Organisering

[Beskriv hvem der står bag projektet, og hvordan I er organiserede, mht. projektleder, PR-ansvarlig mm.]

5. Målgruppe, samarbejdspartnere og interessenter

[Beskriv hvilken målgruppe projektet henvender sig til, hvem projektet samarbejder med og hvem der derudover kunne have interesse i projektet.]

6. Hovedaktiviteter og tidsplan
[Angiv projektets forventede start- og slutdato . Beskriv de planlagte aktiviteter, og hvordan de gennemføres. Indsæt en tidsplan for projektet, herunder også en plan for PR (hvordan og hvornår projektet kommunikeres)]
7. Evalueringsplan

[Beskriv hvordan og hvornår evalueringen af projektet skal foregå.]

8. Budget og ressourceplan
[Lav et budget med et estimat for udgifter og indtægter, samt en ressourceplan med en oversigt over de ressourcer I ikke skal betale for.]

Kontaktperson: 
Navn: 

Email:

Telefonnr:

www.projektguidenaarhus.dk


